
Name Fachrichtung
Bevorzugte

Bezirke
Stelle Kontakt

Beschreibung
Ausbildung

Wochenstunden Mindestgrundgehalt

Dr. Graf Sissy

St. Peter Hauptstraße 35f/3
8042 Graz

Frauenheilkunde und
Geburtshilfe

Graz - St. Peter

Angestellte des
medizinisch-technischen

Fachdienstes
OrdinationsgehilfInnen

gsissy@gmx.at
43(0664)9636881

Ich eröffne im Dezember eine Kassenordination
für Gynäkologie & Geburtshilfe in Graz St. Peter

und suche eine kompetente, freundliche
Ordinationsassistenz im Ausmaß von 25-30
Wochenstunden. Bei Interesse, bitte ich um

Zusendung der Bewerbungsunterlagen an meine
Mailadresse: gsissy@gmx.at.

25 überdurchschnittlich

Dr. Graf Sissy

Ziegelstraße 82/6
8045 Graz-Andritz

Frauenheilkunde und
Geburtshilfe

gsissy@gmx.at
0316475612

25 Überdurchschnittlich

Dr. Greimel Andreas

Halbenrain 140
8492 Halbenrain

Allgemeinmedizin und
Familienmedizin

Südoststeiermark OrdinationsgehilfInnen
office@praxis-greimel.at

+43(03476)2848

Zur Verstärkung unseres freundlichen Teams
suchen wir eine engagierte Ordinationsgehilfin /
einen Ordinationsgehilfen. Zu Ihren Aufgaben
zählen sowohl medizinische Tätigkeiten (z. B.

Patientenbetreuung, Blutabnahmen, EKG,
Assistenz bei Untersuchungen) als auch

administrative Arbeiten (Empfang,
Terminvergabe, Telefon, Dokumentation und
organisatorische Aufgaben). Vorerfahrung im

Ordinations- oder Gesundheitsbereich ist
erwünscht. Wir freuen uns auf eine zuverlässige,
freundliche und teamfähige Persönlichkeit mit

Freude am Umgang mit Menschen.

20 verhandelbar

Dr. Guttmann Alfred

Roseggerstraße 15
8700 Leoben

Urologie Leoben OrdinationsgehilfInnen
alfred.guttmann@gmx.at

+43(3842)45666

Wir sind ein junges dynamisches Team einer
urologischen Kassenarztpraxis und suchen eine

freundliche Kollegin zur Unterstützung ab sofort.
Eine abgeschlossene Ausbildung ist von Vorteil,
die Bezahlung erfolgt lt. Kollektiv, jedoch mit

deutlicher Überbezahlung

25 Über Kollektiv

Dr. Kahofer Peter

Sailergasse 14 / 1. Stock
8430 Leibnitz

Allgemeinchirurgie und
Gefäßchirurgie

Leibnitz
Südoststeiermark

OrdinationsgehilfInnen
hautarzt@kahofer-derm.at

43(03452)86700

Ordinationsassistenz für administrative
Tätigkeiten und Assistenz bei kleinen operativen

Eingriffen/kosmetischen Behandlungen in
dermatologischer/ästhetischer Praxis gesucht.

30
Zahlung deutlich über

Kollektiv

Dr. Kahofer Peter

Sailergasse 14 / 1. Stock
8430 Leibnitz

Haut- und
Geschlechtskrankheiten

Leibnitz OrdinationsgehilfInnen
hautarzt@kahofer-derm.at

43(03452)86700

Ordinationsgehilfe/in für Facharztpraxis
30Stunden /Woche, sofortigen Eintritt,

Vorzugsweise mit Berufserfahrung bzw.
Ordinationsgehilfinnenkurs. Gehalt 1818 Euro

Brutto für 30 Stunden(deutlich über Kollektiv), je
nach Berufserfahrung bzw Qualifikation weitere

Überzahlung möglich

30 1818



Dr. Nordberg Gudrun

Gratweinerstraße 17
8111 Gratwein-Straßengel

Kinder- und
Jugendheilkunde

Graz-Umgebung
Voitsberg

Graz - Andritz
Graz - Geidorf
Graz - Gösting
Graz - Innere

Stadt
Graz - Lend

Graz - Mariatrost
Graz - Ries-

Ragnitz
Graz - St.
Leonhard

Angestellte des
gehobenen Dienstes lt.

GuK-AV
Angestellte des

gehobenen medizinisch-
technischen Dienstes

Angestellte des
medizinisch-technischen

Fachdienstes
OrdinationsgehilfInnen

praxis@kinderarzt-nordberg.at
43(03124)22346

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams
eine/n DGKP oder Ordinationsassistent/in für

20-30 h/ Woche in unserer Kinderarztordination
in Gratwein/ Strassengel und freuen uns auf Ihre

Bewerbung. Ordination Dr.Gudrun Nordberg

25
Über KV

Qualifikation

Dr. Ovcina Zinaida

Conrad-von-Hötzendorf-Straße
1

8010 Graz

Allgemeinmedizin OrdinationsgehilfInnen
ordi.jakomini@gmail.com

+43(0316)818081

Suche eine engagierte
Arztassistentin/Arztassistenten für folgende
Aufgabengebiete: Medizinische Tätigkeiten:

Patientenbetreuung, EKG, Assistenz bei
Untersuchungen, Verbandswechsel,

Blutabnahmen Administrative Tätigkeiten:
Empfang, Terminvergabe, Telefon, Mails,

Dokumentation, organisatorische Aufgaben,
Bestellungen, Abrechnungen Erfahrung im
Ordinations- oder Gesundheitsbereich ist

erwünscht, sowie mit Logomed Arztsoftware.
Wir freuen uns auf eine zuverlässige, freundliche

und teamfähige Kollegin.

30
lt. Kollektivvertrag +

Überbezahlung

Dr. Straubinger Helmut

Andreas-Leykam-Platz 1
8101 Gratkorn

Lungenkrankheiten Graz-Umgebung

Angestellte des
gehobenen Dienstes lt.

GuK-AV
Angestellte des

gehobenen medizinisch-
technischen Dienstes

Angestellte des
medizinisch-technischen

Fachdienstes
OrdinationsgehilfInnen

office@lunge-gratkorn.at
+43(03124)25444

Durchführung von
Lungenfunktionen,Blutgasanalysen,Allergietests

20 Lt Kages Schema

Dr. Tesar Heide

Schönowitzstraße 18
8700 Leoben

Allgemeinmedizin Leoben OrdinationsgehilfInnen
ordination.leoben@dr-tesar.at

+43(03842)81586
Ich suche eine engagierte,zuverlässliche

Ordinationsassistenz.
25

Bezahlung über
Kollektiv



Dr. Wiedl Daniela

Fröhlichgasse 27
8010 Graz

Allgemeinmedizin und
Familienmedizin

Graz - Jakomini OrdinationsgehilfInnen
ordination@wiedlmed.at

+43681/20298001

Ich suche eine erfahrene Ordinationsassistenz für
30 Wochenstunden, die mit 02.11.2026 beginnen

kann. Ihr Aufgabengebiet: digitales
Ordinationsmanagement ( Mitgestalten der

Abläufe in einer modernen Ordination)
Patientenbetreuung: professioneller Empfang und

Telefonmanagement in einem dynamischen
Umfeld medizinische Assistenz: Blutabnahmen,

EKG und Unterstützung bei der
Patientenversorgung Was sie mitbringen:

Abgeschlossene Ausbildung zur
Ordinationsassistenz inkl. Blutabnahmen

Verlässlichkeit und Verantwortungsbewusstsein,
Einschlägige Berufserfahrung, freundliche,

belastbare Persönlichkeit. Was ich biete:
langfristiger und sicherer Arbeitsplatz, neue

moderne Ordination, ein herzliches
Arbeitsumfeld und eine attraktive Überzahlung je

nach Qualifikation und Berufserfahrung.

25 lt. Kollektiv



Dr. Woltsche Almut

Münzgrabenstraße 84a
8010 Graz

Allgemeinchirurgie und
Gefäßchirurgie

Graz-Umgebung
Graz - Andritz

Graz -
Eggenberg

Graz - Geidorf
Graz - Gösting

Graz - Gries
Graz - Innere

Stadt
Graz - Jakomini

Graz - Lend
Graz - Liebenau
Graz - Mariatrost
Graz - Puntigam

Graz - Ries-
Ragnitz

Graz - St.
Leonhard

Graz - St. Peter
Graz - Straßgang

Graz -
Waltendorf

Graz -
Wetzelsdorf

OrdinationsgehilfInnen
OrdinationsgehilfInnen

ohne Kursabschluss

almut@woltsche-gyn.at
43(0316)341222

Ordinationsassistent:in (m/w/d) – Gynäkologie
im Messequartier Teilzeit (20 Stunden) | Graz

Wir sind eine moderne gynäkologische
Kassenordination im Grazer Messequartier. In
unserem kleinen, familiären Team legen wir

großen Wert auf eine herzliche Betreuung unserer
Patientinnen und ein wertschätzendes

Miteinander. Zur Verstärkung suchen wir ab
sofort eine engagierte Persönlichkeit mit

abgeschlossener Ausbildung. Ihre Aufgaben bei
uns: • Herzstück der Kommunikation: Erster

Kontakt für unsere Patientinnen an der Rezeption
und am Telefon. • Administrative Organisation:

Terminmanagement und allgemeine
Verwaltungstätigkeiten. • Medizinische

Assistenz: Durchführung kleinerer Laboranalysen
(z.B. Harnanalyse). • Schwerpunkt

Schwangerenbetreuung: Vorbereitung und
Mitwirkung beim Ausfüllen des Mutter-Kind-
Passes sowie das eigenständige Anlegen von

CTGs. • Beratung: Empathische Begleitung und
Information unserer Patientinnen im direkten

Gespräch. Was Sie mitbringen: • Qualifikation:
Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung
zur/zum Ordinationsassistent:in (gesetzlich

vorgeschrieben). • Persönlichkeit: Freude an der
Arbeit mit Frauen und werdenden Müttern,
Empathie und ein freundliches Auftreten. •

Arbeitsweise: Zuverlässigkeit, Teamgeist und
eine strukturierte Arbeitsweise (auch wenn es mal

trubelig ist). • Sprache: Sehr gute
Deutschkenntnisse für die Kommunikation und
Dokumentation. Was wir Ihnen bieten: • Work-
Life-Balance: Überdurchschnittlich Urlaub pro

Jahr für Ihre Erholung 6 Wochen •
Arbeitsumfeld: Ein kleines, eingespieltes Team
und ein moderner Arbeitsplatz im Messequartier

mit sehr guter öffentlicher Erreichbarkeit. •
Sicherheit: Eine langfristige Anstellung in einer
etablierten Kassenordination. • Bezahlung: Die

Entlohnung erfolgt auf Basis des geltenden
Kollektivvertrags für Arztassistent:innen (mit

Bereitschaft zur Überzahlung je nach konkreter
Qualifikation und Erfahrung).

20

1.825,00 EUR brutto
pro Monat auf Basis

Vollzeitbeschäftigung.
Bereitschaft zur
Überzahlung.



Dr. Wurm Robert

Kaiser-Josef-Platz 8
8010 Graz

Lungenkrankheiten OrdinationsgehilfInnen
michaela.wurm@icloud.at

+43(316)693943

Ihr Profil: abgeschlossene Ausbildung zur
DGKP/MTF oder Ordinationsassistenz

Berufserfahrung in diesem Bereich höflicher und
freundlicher Umgang mit Patient:innen sehr gute

Deutschkenntnisse in Wort und Schrift Ihre
Aufgaben: Durchführung von Untersuchungen (

z.B Lungenfunktion, Allergiehauttest,
Blutgasanalyse, Point-of-care Diagnostik )

Praxismanagement,Termin- und
Patient:innenkoordination Wir bieten:

abwechslungsreiche Tätigkeiten in einer neu
gegründeten lungenfachärztlichen Ordination im
Zentrum von Graz ein familiäres und kollegiales

Team moderne Ordinationsausstattung
Möglichkeit der Aus- und Weiter- bzw.

Fortbildung Bezahlung über Kollektivvertrag in
Abhängigkeit von Qualifikation und

Berufserfahrung Bitte senden Sie Ihr schriftlich
verfasstes Bewerbungsschreiben mit Lebenslauf
und ggf. vorhandenen Referenzen/Zeugnisse per
E-Mail an michaela.wurm@icloud.at Wir freuen

uns auf Ihre Bewerbung

30
lt. Kollektiv mit
Überbezahlung

Zankl-Haage Gundula

Max Tendlerstrasse 24
Leoben, 8700

Lungenkrankheiten Leoben OrdinationsgehilfInnen
dr.zankl-haage@lunge-leoben.at

03842 46197

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams eine
freundliche und engagierte Teilzeitkraft( ca 20

Stunden/ Woche). Eine abgeschlossene
Ausbildung ist von Vorteil. Entlohnung lt

Kollektiv mit deutl. Überbezahlung.

25
lt Kollektiv +

Überbezahlung

Die Ärztekammer für Steiermark macht ausdrücklich darauf aufmerksam, dass alle Angaben von Dritten erstellt und gewartet werden und keinerlei Überprüfung durch die
Ärztekammer unter unterliegen. Die Ärztekammer für Steiermark übernimmt keinerlei Gewährleistung für die Richtigkeit, Aktualität, Rechtmäßigkeit oder Vollständigkeit
der Daten.


