
Name Fachrichtung
Bevorzugte

Bezirke
Stelle Kontakt

Beschreibung
Ausbildung

Wochenstunden Mindestgrundgehalt

Dr. Biffl Julia

Marburger Straße 11
8430 Leibnitz

Innere Medizin OrdinationsgehilfInnen
julia_biffl@gmx.at

43(03452)71649

Wir suchen für unsere internistische
Wahlarztordination in Leibnitz eine

Karenzvertretung für insgesamt 16 Monate mit
Beginn 01.11.2025 bei einer 4-Tage-Woche (23
Wst.) Eine Ausbildung als Ordinationsgehilfin
inkl. Berufserfahrung ist Voraussetzung. Wir

bieten: - angenehmes Betriebsklima -
Abwechslungsreiches interessantes

Aufgabengebiet - Planbare Arbeitszeiten ohne
Notwendigkeit von Überstunden - Für

ausreichende Einarbeitung wird Zeit genommen
Wir suchen: - höfliche Umgangsformen und
Freude an der Arbeit - EDV-Kenntnisse inkl.

Beherrschung des 10-Finger-Systems zum
Schreiben von Arztbriefen - Fähigkeit zum

selbstständigen Arbeiten Wir freuen uns auf ihre
aussagekräftige Bewerbung, diese bitte mit Foto

an office@internisten-leibnitz.at

23 deutlich über KV

Dr. Doder Alexander

St.-Peter-Hauptstraße
141

8042 Graz-St. Peter

Innere Medizin
und Angiologie

dr@doder.at
43(0316)426200

100 über KV

Dr. Doder Alexander

St.-Peter-Hauptstraße
141

8042 Graz-St. Peter

Innere Medizin
dr@doder.at

43(0316)426200
100 über KV

Dr. Ghazi Momtaz

Kindermanngasse 29
8020 Graz

Allgemeinmedizin
und

Familienmedizin
Graz - Gries OrdinationsgehilfInnen

ord.ghazi@medway.at
+43(0316)715446

25
KV und Überzahllung

Jenach Erfahrung

Dr. Ghazi Momtaz

Kindermanngasse 29
8020 Graz

Allgemeinchirurgie
und Gefäßchirurgie

Graz - Gries OrdinationsgehilfInnen
ord.ghazi@medway.at

43(0316)715446, 06641655582
Ordinationsgehilfin mit Kursbeschluss 25

KV und Überzahllung
Jenach Erfahrung



Dr.med. Grebner Anne

Pichling 120
8510 Stainz

Innere Medizin
und Kardiologie

Deutschlandsberg
praxis@pik-gesundheit.at

+43(03463)32575

Wir suchen DICH für die Ergänzung unseres
Teams für unsere internistisch-kardiologische

Wahlarztordination in Stainz! Bei uns stehen der
Mensch und seine Bedürfnisse stets im

Mittelpunkt. Wir sind ein kleines Team und
pflegen untereinander einen freundschaftlich-

unkomplizierten und ehrlichen Umgang
miteinander. Wir schätzen Innovationsgeist und

selbstständiges Handeln. Du passt zu uns, wenn du
mit Freude zur Arbeit kommst, ein gutes

Bewusstsein im Umgang mit Menschen zeigst,
zuverlässig bist und dich engagiert den täglichen
Herausforderungen stellst. Idealerweise besitzt du
die Qualifikation als OrdinationsassistenIn oder

eine vergleichbare Ausbildung. Aber auch
Quereinsteiger sind bei uns herzlich willkommen?

Bewirb dich bei uns! Schicke einfach deine
Kontaktdaten und deinen aktuellen Lebenslauf (als

pdf-, word- oder Bild-Datei) an praxis@pik-
gesundheit.at oder auch gerne per Post an: Praxis

für internistisch-kardiologische Gesundheit,
Pichling 120, 8510 Stainz.

20 Tarif + ÜZ

Dr. Guttmann Alfred

Roseggerstrasse 15
8700

Urologie Leoben OrdinationsgehilfInnen
alfred.guttmann@gmx.at

43(0676)9607637

Ich bin auf der Suche nach einer verlässlichen
Mitarbeiterin für eine urologische

Kassenarztpraxis in Leoben ab Oktober 2025 und
würde mich sehr über eine Bewerbung freuen.

30 über Kollektivvertrag



Dr. Heher Christoph
Edmund

Ziegelstraße 20 G
8045 Graz-Andritz

Kinder- und
Jugendheilkunde

Graz-Umgebung
Graz - Andritz

Graz - Eggenberg
Graz - Geidorf
Graz - Gösting

Graz - Gries
Graz - Innere Stadt

Graz - Jakomini
Graz - Lend

Graz - Liebenau
Graz - Mariatrost
Graz - Puntigam

Graz - Ries-Ragnitz
Graz - St. Leonhard

Graz - St. Peter
Graz - Straßgang
Graz - Waltendorf
Graz - Wetzelsdorf

Angestellte des
gehobenen Dienstes lt.

GuK-AV
OrdinationsgehilfInnen

PflegehelferInnen

ordination@kinderarzt-andritz.at
+43(0316)670365

Sie lieben Action und wenn immer etwas zu tun
ist? In einem Normalbetrieb sind Sie unterfordert?

Ihnen wird nie langweilig und Sie suchen die
Herausforderung? Dann sind Sie bei uns

goldrichtig! Herzlich willkommen in unserer
Wahlarztordination für Kinder- und

Jugendheilkunde in Graz-Andritz. Wir suchen Sie!
Sehr gerne wollen wir mit Ihnen unser Team

verstärken! Zu vergeben haben wir eine
wöchentliche Arbeitszeit von 35 Stunden. Wir

bieten eine dynamische, humorvolle Atmosphäre,
viel Spaß bei der abwechslungsreichen Arbeit in

unserem starken, motivierten Team, eine
abwechslungsreiche Tätigkeit bei der niemandem

langweilig wird, einen Mittagstisch, bei dem jede/r
satt wird, deutlich mehr als fünf Wochen Urlaub

und der Chef ist zur Überbezahlung bereit
(Bruttomindestgehalt auf Basis Vollzeit gemäß

Kollektivvertrag für Angestellte bei ÄrztInnen in
Ordinationen in der Steiermark und liegt im 1.

Berufsjahr bei 1605€/Mo Brutto auf Basis VZB).
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wenn Sie jetzt

noch viel Freude bei der Arbeit mit Kindern sowie
eine abgeschlossene Ausbildung zur/m

Ordinationsassistentin/en, oder ähnlichen
Gesundheitsberufen haben, richten Sie Ihre

aussagekräftige Bewerbung bitte an unsere E-
Mailadresse: ordination@kinderarzt-andritz.at

25
1605 KV +

Überzahlung



Dr. med. univ. Dr.
Hinkelmann Gerald

Werksweg 40
8160 Weiz

Allgemeinmedizin
und

Familienmedizin
Weiz OrdinationsgehilfInnen

ordination@dr-hinkelmann.at
+43(3172)23570

Ich suche zum ehestmögliche Eintritt in eine
Kassenordination in Weiz eine:n engagierte:n,
Ordinationsassistent:in für 20 Wochenstunden

der/die mich dabei unterstützt, den Patient:innen
eine qualitativ hochwertige und empathische

Versorgung zukommen zu lassen. Ihre Aufgaben: -
Termin- und Ressourcenmanagement für eine
reibungslose Abwicklung des Praxisablaufs -

Vorbereitung und Assistenz bei Untersuchungen
und Behandlungen - Mitwirkung in der Betreuung
von Patient:innen - Administrative Tätigkeiten wie

Dokumentation, Post- und
Materialbewirtschaftung Ihr Profil: -

Abgeschlossene Ausbildung zur
Ordinationsassistent:in - Routinierter Umgang mit
gängigen Ärztsoftware-Anwendungen (GanyMed)
- Hohe Sozialkompetenz und Freude am Umgang

mit Menschen - Organisationstalent und
Stressresistenz - Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit
und ein sicheres Auftreten runden Ihr Profil ab

Unser Angebot: - Eine verantwortungsvolle und
abwechslungsreiche Tätigkeit in einem

dynamischen Praxisumfeld - Die Chance, einen
wertvollen Beitrag zur Gesundheitsversorgung zu

leisten - Ein familiäres Team, das sich durch
Motivation und Zusammenhalt auszeichnet Wenn
Sie bereit sind, Ihre Kommunikationsstärke und

Organisationsfähigkeiten in diesen sinnstiftenden
Tätigkeitsbereich einzubringen, dann bewerben
Sie sich noch heute als Ordinationsassistent:in!

20
Netto ca. € 900 -

1000+
Sonderleistungen

Dr. Holzbauer-
Siebenhofer Maria-

Theresia

Gundersdorf 18
8413 Ragnitz

Allgemeinmedizin
und

Familienmedizin
Leibnitz OrdinationsgehilfInnen

ordination@holzbauer-siebenhofer.at
+43(03183)7575

Zur Verstärkung des Teams wird eine
OrdinationsassistentIn zum SOFORTIGEN Eintritt
gesucht! Aufgabengebiete: Empfang der Patienten,
Allgemeine Administrationen, Bestellwesen und

Abrechnung. Unterstützung am Patienten z.B:
Spritzen- und Infusionsaufbereitung,

Verbandswechsel, Therapiebehandlungen,
Blutabnahmen. Erforderliche Fähigkeiten:
Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als

OrdinationsassistentIn! Bezahlung über KV -je
nach Qualifikation und Erfahrung. Bewerbungen

bitte per e-mail!

30 1800



Dr. Höntzsch Julia

Alte Poststraße 134
8020 Graz

Kinder- und
Jugendheilkunde

Graz-Umgebung OrdinationsgehilfInnen
julia.hoentzsch@gmail.com

43(0316)572276

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams eine
engagierte Ordinationsgehilfin ab September 2025.
Gerne zeigen wir unseren Betrieb und können ein

"Schnuppern" tageweise organisieren. Das
Tätigkeitsfeld beinhaltet die Patientenbetreuung in
den Untersuchungsräumen sowie administrative

Tätigkeiten wie Anmelden der Patienten,
Überweisungen schreiben, Termine vereinbaren
ect. Wenn unsere Kinder Ihnen täglich Freude
bereiten sollen und Ihnen eine sinnorientierte

Tätigkeit fehlt dann sind Sie bei uns richtig:-)! Wir
bieten ein nettes kameradschaftliches Umfeld mit
flexibler Zeiteinteilung sowie fairer Entlohnung.

25 über KV

Dr. Idris Tina

Volksgartenstraße 2
8020 Graz

Frauenheilkunde
und Geburtshilfe

ordination@idris.at
+43(0316)228230

Ich suche eine Teilzeitkraft ab Oktober im
Ausmaß von 18 h /Woche

18 über Kollektivvertrag

Univ.Doz. Dr. Köppel
Herwig

Marschallgasse 15
8020 Graz

Innere Medizin
und Kardiologie

Graz - Andritz
Graz - Eggenberg

Graz - Geidorf
Graz - Gösting

Graz - Gries
Graz - Innere Stadt

Graz - Jakomini
Graz - Lend

Graz - Liebenau
Graz - Mariatrost
Graz - Puntigam

Graz - Ries-Ragnitz
Graz - St. Leonhard

Graz - St. Peter
Graz - Straßgang
Graz - Waltendorf
Graz - Wetzelsdorf

OrdinationsgehilfInnen
herwig.koeppel@gmx.at

0316 716206

Gesucht Ordinationsassistent/in zur Mitarbeit in
internistischer Ordination für 15-25 Stunden,

Bruttogehalt für 25 Stunden 2000 Euro. Kontakt:
Dr.H.Köppel: herwig.koeppel@gmx.at

25 2000,00

Dr. Lederer Johanna

Andritzer Reichsstraße
54/1

8045 Graz-Andritz

Allgemeinmedizin Graz - Andritz
Angestellte des

gehobenen Dienstes lt.
GuK-AV

johanna.lederer.75@gmail.com
+436641665778

Ich suche ab sofort engagierte, freundliche und
zuverlässige OrdinationsassistentIn für 25

Stunden/Woche (Mo,Mi,Fr vormittag, Di,Do
Nachmittag) für Kassenpraxis in Graz Andritz.

Ausgezeichnete Deutschkenntnisse erforderlich!
Aufgabenbereich: Patientenempfang,

Terminvereinbarung, kleine Labortätigkeiten
Bezahlung deutlich über KV, je nach Qualifikation
und Erfahrung (Ordinationsassistenz-Ausbildung
nicht zwingend erforderlich) Ich freue mich auf

Ihre Bewebung!

25 1600



Dr. Leitgeb Sylvia
Elisabeth

Dr.-Karl-Renner-Straße
49

8101 Gratkorn

Allgemeinmedizin Graz-Umgebung OrdinationsgehilfInnen
office@arzt-gratkorn.at

+43(03124)22444

Suche eine Ordinationsassistentin für ca 30
Wochenstunden zur Verstärkung unseres Teams

ab sofort. Bewerbungen bitte per e-mail!
30 über Kollektiv

Dr. Lichtenegger
Reinfried

Plüddemanngasse 67a
8010 Graz

Hals-, Nasen- und
Ohrenheilkunde

Graz - St. Peter OrdinationsgehilfInnen
reinfried.lichtenegger@gmx.at

+43(0)6644111654

Suche eine Mitarbeiterin für meine
Kassenordination, Organisationstalent und

Maschinschreibkenntnisse erwünscht.
25 deutlich über KV

Dr. Lichtenegger
Reinfried

Plüddemanngasse 67a
8010 Graz

Hals-, Nasen- und
Ohrenheilkunde

Graz - St. Peter OrdinationsgehilfInnen
reinfried.lichtenegger@gmx.at

+43(0316)422436
Suche eine Mitarbeiterin, wenn vorhanden mit

guten Rechtschreibkenntnissen.
25 2000

Dr. med. Mayr Holger

St. Bartholomä 77
8113 St. Bartholomä

Innere Medizin Graz-Umgebung OrdinationsgehilfInnen
info@internistenbartholomae.at

06649132626

Ordinationsassistent/-in gesucht für
Internistenpraxis mit Erfahrung im Bereich

Blutabnahme: Für 20-28 Stunden nach
Vereinbarung - abwechslungsreiche Tätigkeit -
familiäre Atmosphäre - In den Sommerferien 4

Wochen Urlaub, in den restl. Schulferien
Zeitausgleich/Urlaub - Gehalt: Überzahlung über
KV : Brutto auf Vollzeitbasis: 2100 Euro, zudem

aliquot 139 Euro Gefahrenzulage, geplante
Gehaltserhöhung nach vollständiger Einarbeitung

Außerdem Arztsekretär/-in für 5-8 Stunden
Bewerbung bitte per Mail:

info@internistenbartholomae.at
www.internistenbartholomae.at

20
Überzahlung über

KB´V

Dr. med. Mayr Holger

St. Bartholomä 77
8113 St. Bartholomä

Innere Medizin
Deutschlandsberg
Graz-Umgebung

Hartberg-Fürstenfeld
SekretärInnen

info@internistenbartholomae.at
03123 20508

Ordinationsassistent/-in gesucht für
Internistenpraxis mit Erfahrung im Bereich

Blutabnahme: Für 20-28 Stunden nach
Vereinbarung - abwechslungsreiche Tätigkeit -
familiäre Atmosphäre - In den Sommerferien 4

Wochen Urlaub, in den restl. Schulferien
Zeitausgleich/Urlaub - Gehalt: Überzahlung über
KV Außerdem Arztsekretär/-in für 5-8 Stunden

Bewerbung bitte per Mail:
info@internistenbartholomae.at
www.internistenbartholomae.at

5 Überzahlung über KV

Dr. Mörth Evamaria

Söchau 206
8362 Söchau

Allgemeinmedizin
Hartberg-Fürstenfeld

Südoststeiermark

OrdinationsgehilfInnen
OrdinationsgehilfInnen

ohne Kursabschluss

ordination@arzt-soechau.at
+43(03387)2244

Motivierte(r),dynamische(r),OrdinationsassistentIn
mit EDV Grundkenntnissen und Freude am

Patientenkontakt Primär 20Std/wtl. ab Herbst auch
gerne Vollzeit.

20 1780



Ordinationsassistenz
(m/w/d) in Teilzeit (4
Tage/Woche möglich)

Ordination Hacker
Clemens

Pischelsdorf 32
Pischelsdorf

Allgemeinmedizin
und

Familienmedizin
Weiz OrdinationsgehilfInnen

eva.hacker@med-hacker.at
0311340606

Lust auf einen Job mit Herz? Du bist die Stimme
am Telefon und das Lächeln am Empfang?

Freundliche Worte, ein offenes Ohr und ein Platz
in einem tollen Team warten auf Dich! Starte jetzt
bei uns als Ordinationsassistenz – wir freuen uns

auf Dich! Bei uns steht der Mensch im Mittelpunkt
– unsere PatientInnen genauso wie unser Team.

Wir suchen Dich als Ordinationsassistenz (m/w/d)
für 25 Stunden in Pischelsdorf am Kulm ab
Oktober 2025, wenn Du Lust hast, in einer

modernen Praxis mit Herz, Humor und Teamgeist
zu arbeiten.

25 1139,61

Dr. Petric Tanja

Premstätterstraße 1
8054 Seiersberg-Pirka

Kinder- und
Jugendheilkunde

Deutschlandsberg
Graz-Umgebung

Leibnitz
Voitsberg

Graz - Eggenberg
Graz - Liebenau
Graz - Puntigam
Graz - St. Peter

Graz - Straßgang
Graz - Waltendorf
Graz - Wetzelsdorf

OrdinationsgehilfInnen
praxis@kinderarzt-seiersberg.at

+43(0316)289750

Praxis für Kinder u. Jugendliche in Seiersberg!
Unser Team, bestehend aus 3 Fachärzten für

Kinder und Jugendliche und aktuell 4
Ordinationsassistentinnen sucht: DGKS/DGKP
/Ordinationsassistent:In mit • Freude an Kindern
und Jugendlichen • Engagement und Talent im

Team • Verantwortung, Kreativität und Motivation
im Job Anstellungsausmaß: 25 - 30 Std. /Woche

Wir bieten: • ein sehr abwechslungsreiches
Tätigkeitsfeld • Flexible 4-5 Tagewoche; Teilzeit:

flexible 3-4 Tagewoche • Motiviertes,
eingespieltes Team • Selbstständiges Arbeiten Ihre
Aufgaben: • Anmeldung • Terminvereinbarung •
Assistenz bei Patientenaufnahme • selbständiges

Vorbereiten von Untersuchungen: z.B. EKG,
Lungenfunktion, Ultraschall, ... •

Anamneseerhebung • Vorbereiten von Impfungen
• kapill. Blutentnahme • Labortätigkeit •

Desinfektion nach Hygieneplan. Erfahrung mit
PraxisEDV-Programm vorteilhaft, nicht zwingend

Voraussetzung. Wir freuen uns über Ihre
schriftliche Bewerbung inkl. aussagekräftigem

Lebenslauf unter "jetzt bewerben"! Das
Gehaltsangebot richtet sich nach Qualifikation und
Erfahrung und wird deutlich über dem KV liegen!

25 dtl. über KV



Dr. Pögl Christine

Petersbergenstraße 176
8075 Hart bei Graz

Allgemeinmedizin Graz-Umgebung OrdinationsgehilfInnen
christine.poegl@chello.at

43(0664)2501030

Suche OrdinationsassistentIn für neue
Hausarztpraxis in Grambach Ich eröffne mit
Herbst 2025 eine neue Hausarztordination,

Kassenpraxis, in Grambach. Ich bin auf der Suche
nach einer Verstärkung im Ausmaß von
30h/Woche. Die Bezahlung kann je nach

Qualifikation und Erfahrung auch über dem KV
liegen. Aufgaben: •Empfang und Betreuung von
unseren PatientenInnen •Terminkoordinationen

und Administration (Befunde, Rechnungen, etc.)
•Unterstützung bei medizinischen Tätigkeiten

(Blutabnahmen, Verbandswechsel, Vorbereiten
von Infusionen, Blutdruckmessungen,

Harnanalysen) •Vor- und Nachbereitung der
Behandlungsräume •Allgemeine organisatorische

Aufgaben (Bestellungen, etc.) Ich biete ein
familiäres Betriebsklima mit Teamgeist und

Wertschätzung!

30
je nach Qualifikation
und Erfahrung auch

über dem KV



Dr. Polachova Jana

Schießstattgasse 31
8010 Graz

Lungenkrankheiten

Graz-Umgebung
Graz - Andritz

Graz - Eggenberg
Graz - Geidorf
Graz - Gösting

Graz - Gries
Graz - Innere Stadt

Graz - Jakomini
Graz - Lend

Graz - Liebenau
Graz - Mariatrost
Graz - Puntigam

Graz - Ries-Ragnitz
Graz - St. Leonhard

Graz - St. Peter
Graz - Straßgang
Graz - Waltendorf
Graz - Wetzelsdorf

OrdinationsgehilfInnen
OrdinationsgehilfInnen

ohne Kursabschluss

office@lungenpraxis-graz.at
0316813011

Stellenangebot: Mitarbeiterin für Anmeldung und
Labor in Lungenfacharztordination Über uns: Wir

suchen Verstärkung in unserem Team! Unsere
Ordination ist auf umfassende pneumologische

Diagnostik spezialisiert, inklusive Allergie-
Testung und Schlaf-Apnoe-Diagnostik. In unserem
jungen und dynamischen Team legen wir großen
Wert auf ein angenehmes Arbeitsklima und vor

allem uns Zeit für unsere PatientInnen zu nehmen.
Deine Aufgaben: Empfang und Betreuung der

PatientInnen an der Anmeldung Terminplanung
und Verwaltung der Patientendaten Unterstützung

bei der Durchführung von
Lungenfunktionsdiagnostik und Allergietests

Laborassistenz (Blutbild, Entzündungsparameter,
D-Dimere-Test) Durchführung von

Schlafscreenings Was wir bieten: Ein junges,
motiviertes und freundliches Team und ein sehr

angenehmes Arbeitsklima Arbeitszeiten: 30
Stunden, Dienstag und Mittwoch Nachmittag,

Donnerstag und Freitag Vormittag Bezahlung: lt.
Kollektivvertrag 1.895 €, 140 € Gefahrzulage +
Überzahlung möglich Regelmäßige Fort- und

Weiterbildungsmöglichkeiten Was wir erwarten:
Freundliches Auftreten und gute

Kommunikationsfähigkeiten Zuverlässigkeit und
Teamfähigkeit Erfahrung in der Anmeldung

und/oder im Labor (idealerweise in einer
medizinischen Einrichtung)

Fremdsprachenkenntnisse sind von Vorteil
Interesse an einer langfristigen Zusammenarbeit

Bewerbung: Wenn du Interesse hast, Teil unseres
Teams zu werden, freuen wir uns auf deine

Bewerbung! Sende bitte deinen Lebenslauf an:
office@lungenpraxis-graz.at

30
Lt. Kollektiv +
Überzahlung

Dr. Raschid Josef

Hugo-Wolf-Gasse 8c
8010 Graz

Orthopädie und
Orthopädische

Chirurgie
Graz - Geidorf

OrdinationsgehilfInnen
OrdinationsgehilfInnen

ohne Kursabschluss

office@ortho-raschid.at
+43(0316)890830

Wir suchen Verstärkung für unser Team vor allem
für Telefon und Terminvereinbarungen. Wir haben

eine Vier-Tage Woche.
10 je nach Qualifikation



Priv.-Doz. Dr. Reif
Philipp

Schererstraße 6
8052 Graz-Wetzelsdorf

Frauenheilkunde
und Geburtshilfe

Deutschlandsberg
Graz-Umgebung

Leibnitz
Südoststeiermark

Voitsberg
Weiz

Graz - Andritz
Graz - Eggenberg

Graz - Geidorf
Graz - Gösting

Graz - Gries
Graz - Innere Stadt

Graz - Jakomini
Graz - Lend

Graz - Liebenau
Graz - Mariatrost
Graz - Puntigam

Graz - Ries-Ragnitz
Graz - St. Leonhard

Graz - St. Peter
Graz - Straßgang
Graz - Waltendorf
Graz - Wetzelsdorf

Angestellte des
gehobenen Dienstes lt.

GuK-AV
OrdinationsgehilfInnen
OrdinationsgehilfInnen

ohne Kursabschluss
PflegehelferInnen

ordination@dr-reif.at
+43 316 572030

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir… eine
Ordinationsassistentin / DGKP / Pflegeassistentin

für 25-30 Wochenstunden Zu Ihren Aufgaben
zählen: - Patientinnenannahme und

Anameseerhebung - Terminvergabe und
Terminverwaltung (telefonisch, elektronisch,

persönlich) - Organisatorische und administrative
Tätigkeiten des Ordinationsablaufs -

Blutabnahmen - CTG Wir wünschen uns: -
Patientinnenorientierung - Interesse an der
Tätigkeit, Verlässlichkeit und Teamgeist -

Flexibilität und Belastbarkeit - gute
Kommunikationsfähigkeit - Gepflegtes Auftreten -

Selbstständige, strukturierte und genaue
Arbeitsweise - abgeschlossene Ausbildung

zum/zur OrdinationsassistentIn / DGKP / PA von
Vorteil. - Ordinations- und/oder Spitalserfahrung
von Vorteil. Wir bieten: - ein dynamisches Team,
in dem Sie mitarbeiten und mitgestalten können. -

ein kollegiales, offenes Arbeitsklima - keine
Wochenend-/Feiertagsdienste - mehr als fünf
Wochen Urlaub. Entlohnung: Über KV. Eine

Überzahlung wird nach beruflicher Erfahrung und
Qualifikation individuell festgelegt. Anstellung: ab

September vorerst für die Dauer einer
Karenzvertretung bis zumindest Mai 2027 Sollten
wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns

Sie kennenzulernen. Kontaktaufnahme bitte unter
ordination@dr-reif.at Dr. Philipp Reif

25 nach Vereinbarung



Dr Rieder Thomas

Preßguts 46
8211 Ilztal

Innere Medizin
Hartberg-Fürstenfeld

Südoststeiermark
Weiz

OrdinationsgehilfInnen
praxis@internist-rieder.at

+43664 75034526

Wir suchen für unsere erst kürzlich neueröffnete
Wahlarztordination der Inneren Medizin ab sofort
verlässliche und engagierte MitarbeiterInnen, die
in einem freundlichen und familiären Umfeld mit

familienfreundlichen Arbeitszeiten tätig sein
wollen. Bei Interesse bewerben Sie sich gerne bei
uns. Ihr Aufgabenbereich: - Patientenannahme -

Durchführung von organisatorischen und
administrativen Tätigkeiten - Vorbereitung von

Blutabnahmen - Durchführung der Harnanalyse -
Arbeit mit dem E-card System Wir wünschen Uns:

- Abgeschlossene Ausbildung zur
Ordinationsassistenz oder Vorerfahrung im

Bereich der Ordinationstätigkeiten - Empathie im
Umgang mit Patienten - hohe Motivation,
Eigeninitiative und Lernbereitschaft - gute

Organisationsfähigkeit

30

lt. KV mit
Möglichkeit der

Überbezahlung je
nach Erfahrung

Dr. Schmutz Stephan

Premstätterstraße 1
8054 Seiersberg-Pirka

Kinder- und
Jugendheilkunde

Graz-Umgebung OrdinationsgehilfInnen
praxis@kinderarzt-seiersberg.at

+43(0316)289750

Praxis für Kinder u. Jugendliche in Seiersberg!
Unser Team, bestehend aus 3 Fachärzten für

Kinder und Jugendliche und aktuell 4
Ordinationsassistentinnen sucht: DGKS/DGKP
/Ordinationsassistent:In mit • Freude an Kindern
und Jugendlichen • Engagement und Talent im

Team • Verantwortung, Kreativität und Motivation
im Job Anstellungsausmaß: 25 - 30 Std. /Woche

Wir bieten: • ein sehr abwechslungsreiches
Tätigkeitsfeld • Flexible 4-5 Tagewoche; Teilzeit:

flexible 3-4 Tagewoche • Motiviertes,
eingespieltes Team • Selbstständiges Arbeiten Ihre
Aufgaben: • Anmeldung • Terminvereinbarung •
Assistenz bei Patientenaufnahme • selbständiges

Vorbereiten von Untersuchungen: z.B. EKG,
Lungenfunktion, Ultraschall, ... •

Anamneseerhebung • Vorbereiten von Impfungen
• kapill. Blutentnahme • Labortätigkeit •

Desinfektion nach Hygieneplan. Erfahrung mit
PraxisEDV-Programm vorteilhaft, nicht zwingend

Voraussetzung. Wir freuen uns über Ihre
schriftliche Bewerbung inkl. aussagekräftigem

Lebenslauf unter "jetzt bewerben"! Das
Gehaltsangebot richtet sich nach Qualifikation und

Erfahrung und wird über dem KV liegen!

25 dtl über KV



Dr. Schosteritsch
Stefan

Münzgrabenstraße 84a
8010 Graz

Frauenheilkunde
und Geburtshilfe

Graz-Umgebung
Graz - Geidorf

Graz - Innere Stadt
Graz - Jakomini

Graz - Lend
Graz - Liebenau
Graz - Puntigam

Graz - St. Leonhard
Graz - St. Peter

Graz - Straßgang
Graz - Waltendorf
Graz - Wetzelsdorf

OrdinationsgehilfInnen
OrdinationsgehilfInnen

ohne Kursabschluss

stschosteritsch@hotmail.com
+43(0316)341222

20 lt. Kollektiv

Dr. Schuecker Eveline

Unterlamm 100a/1
8352 Unterlamm

Allgemeinmedizin
Hartberg-Fürstenfeld

Südoststeiermark

OrdinationsgehilfInnen
OrdinationsgehilfInnen

ohne Kursabschluss
PflegehelferInnen

se@aon.at
+43(03155)40155

Ich suche zur Verstärkung meines Teams eine
verlässliche, genaue und stressresistente

Ordinationsassistent/in für ca. 27h/Woche in
Unterlamm sowie eine Pflegeassistenz für ca. 20
Std/Woche (ca. 10 Min von Fürstenfeld entfernt).

Die Aufgaben umfassen Patientenbetreuung,
Datenaufnahme, Telefon, Terminkoordination und
-organisation, Hausapotheke. Es erwartet Sie eine

neue Ordination mit sicherem Job und viel
Teamgeist und Freude am Arbeitsplatz.

27 Über KV

Dr. Steinwender
Patricia

Eggenberger Allee
49/3

8020 Graz

Hals-, Nasen- und
Ohrenheilkunde

Graz - Andritz
Graz - Eggenberg

Graz - Geidorf
Graz - Gösting

Graz - Gries
Graz - Innere Stadt

Graz - Jakomini
Graz - Lend

Graz - Liebenau
Graz - Mariatrost
Graz - Puntigam

Graz - Ries-Ragnitz
Graz - St. Leonhard

Graz - St. Peter
Graz - Straßgang
Graz - Waltendorf
Graz - Wetzelsdorf

OrdinationsgehilfInnen
ordination@steinwender-hno.at

+4366473539823

Wir suchen ab sofort eine Ordinationsassistentin.
Tätigkeitsbereich: Front Office Allergietests

Audiometrie Patientenbetreuung
0 über dem Kollektiv



Dr. Sternad Heinz

Römerpark 1
8130 Frohnleiten

Innere Medizin

Bruck-Mürzzuschlag
Graz-Umgebung

Leoben
Graz - Andritz

Graz - Eggenberg
Graz - Geidorf
Graz - Gösting

Graz - Gries
Graz - Innere Stadt

Graz - Jakomini
Graz - Lend

Graz - Liebenau
Graz - Mariatrost
Graz - Puntigam

Graz - Ries-Ragnitz
Graz - St. Leonhard

Graz - St. Peter
Graz - Straßgang
Graz - Waltendorf
Graz - Wetzelsdorf

OrdinationsgehilfInnen
office@drsternad.at
+43(03126)51166

Ich suche zur Verstärkung meines Teams:
Ordinationsassistentin (m/w/d) mit Kurs für 15-20

Wochenstunden. Die Aufgaben umfassen:
Administration, Patientenannahme,

Terminverwaltung und Koordination,
Unterstützung des Arztes bei Untersuchungen
(EKG, Ergometrie, LZ-EKG, LZ-RR, etc.) Ich

biete: ein motiviertes freundliches Team,
pünktliche Arbeitszeit, deutlich mehr als 5

Wochen Urlaub, ein sehr breites internistisches
Aufgabengebiet mit Möglichkeiten zur
persönlichen Entfaltung, Förderung von

Fortbildungen, Bezahlung deutlich über dem KV
Anforderung: abgeschlossene Ausbildung (von

Vorteil), Freundlichkeit, Teamfähigkeit, Loyalität,
Interesse an einem langfristigen Dienstverhältnis

Ich freue mich auf Ihre Bewerbung unter:
office@drsternad.at

15 deutlich über KV

Dr. Straubinger Helmut

Andreas-Leykam-Platz
1

8101 Gratkorn

Lungenkrankheiten

Angestellte des
gehobenen medizinisch-

technischen Dienstes
Angestellte des

medizinisch-technischen
Fachdienstes

LaborgehilfInnen
OrdinationsgehilfInnen
OrdinationsgehilfInnen

ohne Kursabschluss

office@lunge-gratkorn.at
+43(03124)25444

Organisatorische Tätikeiten wie
Terminvergabe,Patientenanmeldung, medizinische
Tätigkeiten wie Lungenfunktion,Allergietestung

30 Über KV

Univ.Prof. Dr. Sutter
Bernhard

Heinrichstraße 109
8010 Graz

Neurochirurgie Graz - Geidorf
OrdinationsgehilfInnen

ohne Kursabschluss
office@neurochirurgie-sutter.at

43(0664)3021427

Mitarbeiterin für die Ordination, 15
Wochenstunden, Mittwoch NM, ansonsten flexible

Arbeitszeit.
15

lt.Kollektiv,Vorzeiten
Anrechnung



Dr. Tiesenhausen
Astrid

St. Veiter Straße 13
8045 Graz

Allgemeinmedizin
und

Familienmedizin
Graz - Andritz

Angestellte des
medizinisch-technischen

Fachdienstes

bewerbung.tiesenhausen@gmail.com
+43(0316)691363

Ordinationassistent:in gesucht Wir suchen ab
sofort eine engagierte und motivierte Ordination
Assistentin (m/w/d) zur Unterstützung unseres

Praxisteams. Aufgaben: - Terminkoordination und
-verwaltung - Patientenbetreuung am Empfang

sowie am Telefon und Patientenaufnahme -
Verwaltung der Patientenakten - Assistenz bei

Untersuchungen und Behandlungen - Abrechnung
und Verwaltungstätigkeiten Anforderungen: -

Abgeschlossene Ausbildung als
Ordinationsassistent/in - Freundliches und

serviceorientiertes Auftreten - Gute Kenntnisse in
der Büroorganisation - Sorgfältige und

zuverlässige Arbeitsweise Wir bieten: - Einen
sicheren Arbeitsplatz - Ein kollegiales familiäres

Betriebsklima - Fort- und
Weiterbildungsmöglichkeiten - Vergütung nach

Qualifikation und Berufserfahrung Wenn Sie
Freude an der Arbeit in einer Ordination haben,

freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige
Bewerbung.

30 1800

Dr. Wegscheider
Kristina

Freiländer Straße 1
8530 Deutschlandsberg

Kinder- und
Jugendpsychiatrie

Deutschlandsberg OrdinationsgehilfInnen
ordination@kinderpsychiatrie-wegscheider.at

+43/677/64866889

Meine Kassenordination für Kinder- und
Jugendpsychiatrie erweitert sich ab Oktober 2025.

Deshalb suche ich ab September 2025 eine
Ordinationsassistent:in, die mit mir gemeinsam die

nagelneuen Räumlichkeiten in Zusammenarbeit
auf Augenhöhe und angenehmer Atmosphäre

beleben möchte. Wichtig für diese Stelle ist auf
jeden Fall, mit Kindern und Jugendlichen und

deren Eltern/Bezugssystemen arbeiten zu wollen
und einen umsichtigen Umgang zu pflegen. Gerne

können wir über das Arbeitsfeld bei einem
Kennenlernen genauer sprechen. Arbeitszeit:

20-25 Wochenstunden Bezahlung: KV und je nach
Qualifikation darüber Ich freue mich über

Bewerbungen unter ordination@kinderpsychiatrie-
wegscheider.at!

20 KV und darüber



Dr. Wejbora Elisabeth

Karlauerstraße 17
8020 Graz

Allgemeinmedizin
und

Familienmedizin
Graz - Gries Sonstiges

hausaerztinnen@allgemeinmedizingries.at
+43(0316)931272

Die PVE Graz Gries
https://www.allgemeinmedizingries.at/ sucht zur

Verstärkung ihres Teams ab sofort eine
Ärztin/einen Arzt für Allgemeinmedizin. Wir
bieten eine spannende Tätigkeit in einem sehr

guten freundlichen Arbeitsklima mit angenehmen
Dienstzeiten ohne Wochenend- oder Nachtdienste.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Elisabeth
Wejbora & Johanna Leitner

20
6165 Euro brutto, je
nach Qualifiaktion

mehr

Dr. Wimmer Melanie

Kärntner Straße 20
8510 Stainz

Allgemeinmedizin

Deutschlandsberg
Graz-Umgebung

Leibnitz
Voitsberg

Angestellte des
gehobenen Dienstes lt.

GuK-AV
Angestellte des

gehobenen medizinisch-
technischen Dienstes

Angestellte des
medizinisch-technischen

Fachdienstes
OrdinationsgehilfInnen
OrdinationsgehilfInnen

ohne Kursabschluss
PflegehelferInnen

ordination@wimmer-melanie.at
+43(03463)3880

Zur Erweiterung des Teams in einer kleineren
Landarztpraxis im Bezirk DL wird eine

Ordinationsassistenz gesucht, vorzugsweise mit
abgeschlossener Ausbildung und/oder Erfahrung.
Gehalt je nach Qualifikation und Vordienstzeiten.

Schnuppern jederzeit möglich

10 nach Absprache

Dr. Wittmann Robert

Plüddemanngasse 67 a
8010 Graz

Kinder- und
Jugendheilkunde

Graz - Waltendorf

Angestellte des
gehobenen Dienstes lt.

GuK-AV
OrdinationsgehilfInnen

robert@wittmann.or.at
+43(0316)426666

Sie lieben Kinder und suchen eine neue
Herausforderung? Dann sind Sie bei uns richtig!

Herzlich willkommen in unserer
Kassenarztordination für Kinder- und

Jugendheilkunde in Graz / Waltendorf. Gerne
würden wir mit Ihnen unser Team verstärken. Wir

bieten eine wöchentliche Arbeitszeit von 31,5
Stunden und eine abwechslungsreiche Tätigkeit in
unserem freundlichen, motivierten Team. Haben

wir Ihr Interesse geweckt und haben sie eine
abgeschlossene Ausbildung zur/m

Ordinationsassistentin/en, oder ähnlichen
Gesundheitsberufen, dann richten Sie Ihre

aussagekräftige Bewerbung bitte an unsere email:
robert@wittmann.or.at

31
lt.Kollektiv (ev.

darüber n. Verh.)



Dr. Wohlfart Christina

Waltendorfer
Hauptstraße 31a/EG/4

8010 Graz

Augenheilkunde
und Optometrie

Graz - Andritz
Graz - Eggenberg

Graz - Geidorf
Graz - Gösting

Graz - Gries
Graz - Innere Stadt

Graz - Jakomini
Graz - Lend

Graz - Liebenau
Graz - Mariatrost
Graz - Puntigam

Graz - Ries-Ragnitz
Graz - St. Leonhard

Graz - St. Peter
Graz - Straßgang
Graz - Waltendorf
Graz - Wetzelsdorf

Sonstiges
christina.wohlfart@inode.at

+43(0316)327466

Augen-Wahlarztordination sucht zur Verstärkung
ab sofort eine Assistentin für ca 10-15 Stunden.

Freude am Umgang mit Menschen, EDV
Kenntnisse und ausreichende Deutsch- und
Englischkenntnisse werden vorausgesetzt.

Erfahrung im Umgang mit Kindern oder im
Gesundheitsbereich sind von Vorteil. Aufgaben: -

Administrative Tätigkeiten -
Terminvereinbarungen - Voruntersuchungen der

Patientinnen Studentinnen oder auch
Quereinsteigerinnen sind willkommen! - Bei
Interesse bewerben Sie sich bitte bei Frau Dr.
Wohlfart unter christina.wohlfart(at)inode.at

10 1600 Vollzeit

Dr. Zach Clemens

Waltendorfer
Hauptstraße 32a

8010 Graz

Innere Medizin Graz - Waltendorf

Angestellte des
gehobenen medizinisch-

technischen Dienstes
OrdinationsgehilfInnen

ordination@dr-zach.at
+43(0316)814132

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir
(Ordinationsgemeinschaft Dr. Sailer-Kronlachner/
Dr. Zach) zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/

einen DGKP bzw. OrdinationsAssistent:in für die
Mitarbeit bei der Patientenbetreuung (EKG

Schreiben/ Blutentnahme etc.) sowie als Assistenz
bei endoskopischen Untersuchungen (Magen- und

Darmspiegelungen. Eine entsprechende
Vorerfahrung wird gewünscht. Wir freuen uns auf

Ihre Bewerbung!

20
Mind Brutto 3000 auf

Basis Vollzeit

Dr. Zankl-Haage
Gundula

Max Tendler-Straße 24
8700 Leoben

Lungenkrankheiten Leoben OrdinationsgehilfInnen
dr.zankl-haage@lunge-leoben.at

+43(03842)46197

Wir suchen ab sofort eine Ordinationsassisten/in
für unser freundliches, engagiertes Team im

Bereich Labor ( Lungenfunktion, Labor etc) und /
oder Anmeldung.Entlohnung lt Kollektivvertrag,
Überbezahlung möglich. Wochenstungen 25-30.

Voraussetzung: Ausbildung ( abgeschlossen, oder
gerade dabei) zur Ordinationsassistenz.

Bewerbungen bitte als Mail.

20 lt Kolletivvertrag

Die Ärztekammer für Steiermark macht ausdrücklich darauf aufmerksam, dass alle Angaben von Dritten erstellt und gewartet werden und keinerlei Überprüfung durch die
Ärztekammer unter unterliegen. Die Ärztekammer für Steiermark übernimmt keinerlei Gewährleistung für die Richtigkeit, Aktualität, Rechtmäßigkeit oder Vollständigkeit
der Daten.


